
Documentazione SGQ     IIS GIULIO 

Rev. 2 del  17/09/2013   COMUNICATI   INTERNI 

_______________________________________________________________________________________ 

 

 
 SALA DOCENTI SEDE 

 SALA DOCENTI JUVARRA 

 SERALE  

 PERSONALE ATA  

 
 

AI DOCENTI – AI COLLABORATORI SCOLASTICI 
 
 

COMUNICATO N. 71 
 

 
Oggetto: Uso fotocopiatrice. 

 
 

 

Con la presente si intende regolamentare l’utilizzo delle fotocopiatrici presenti  nell’Istituto: 
 

1) Ad ogni docente ad inizio anno viene  consegnata una tessera, contenente un numero di 

copie pari a 300, ed al suo esaurimento può essere rinnovata dagli insegnanti titolari su più 

classi : l’eventuale  terzo reintegro dovrà essere autorizzato dal Dirigente Scolastico. 

Al termine delle lezioni le tessere nominative dovranno essere riconsegnata all’assistente 

amministrativo Sig. Di Sirio Francesco, addetto alla loro contabilizzazione. 

 

2) E’ possibile fare fotocopie  con il supporto dei collaboratori  scolastici: le copie da 

riprodurre, fatte salve improrogabili necessità, devono essere consegnate almeno il giorno 

prima, per evitare sovraccarichi alle macchine e consentire agli addetti una corretta 

programmazione dei lavori. 

 

3) Si ricorda che è vietata la riproduzione dei libri, perseguita con sanzioni amministrative. 

    Si invitano le SS.LL. ad un uso razionale delle fotocopiatrici da utilizzarsi esclusivamente 
per fini didattici. 
   

Si ringrazia per la collaborazione. 
 

 
Torino, 19/10/2017 

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                   (prof.ssa Giulia Abbio) 
 
 


